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หัวข้อบรรยาย

การสร้างคลังเก็บข้อมูลใหม่ (New Library)
การตั้งค่าการใช้งานเบื้องต้นใน Library
การจัดการข้อมูลด้วยการสร้างกลุ่มข้อมูล
การน าข้อมูลบรรณานุกรมเข้าสู่ Library ใน EndNote มี 2 แบบ
 การเพิ่มบรรณานุกรมด้วยการพิมพ์ข้อมูลเข้า
 การถ่ายโอนข้อมูลบรรณานุกรมจากฐานข้อมูลการสืบค้นเข้าสู่ EndNote

การน าข้อมูลที่จัดเก็บมาสร้างรูปแบบบรรณานุกรม
 การสร้างรูปแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว
 การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์



โปรแกรม EndNote

EndNote เป็นโปรแกรมที่ใช้ส าหรับจัดการข้อมูลทางบรรณานุกรมที่
ได้มาจากการสืบค้นแหล่งข้อมูลต่างๆ เช่น ฐานข้อมูลออนไลน์ หรือ ฐานข้อมูล
ของห้องสมุด(Library OPAC) และยังสามารถจัดเก็บข้อมูลได้ทั้งรูปภาพ ตาราง 
กราฟ และบรรณานุกรม ซึ่งเก็บไว้ในลักษณะฐานข้อมูลห้องสมุดส่วนตัว 
(Private Reference Library)



การเปิดใช้งานโปรแกรม EndNote

การเปิดใชง้านคลกิที ่Start  > เลอืก All Programs  > คลกิโฟลเดอร ์EndNote  > EndNote Program

คลิกท่ี I accept the license agreement เพ่ือยอมรับ 
จากนั้นคลิกท่ี Next เพ่ือเข้าสู่การใช้งาน

การเปิดเข้าใช้งานครั้งแรก



การเปิดใช้งานโปรแกรม EndNote (ต่อ)

 หน้าต้อนรับในการเข้าใช้งานโปรแกรมครั้งแรก

 หน้าต่างการแจ้งเตือนเวอร์ชันที่ใช้งานอยู่
ปัจจุบัน และเวอร์ชันอัพเดทล่าสุด



การสร้างคลังเก็บข้อมูลใหม่ (New Library)
1

2

1. คลกิ File   2. คลกิ New…   3. ต ัง้ชือ่คลงัขอ้มลูใหม่ 4. เลอืกไดรฟ์จดัเก็บ 5. คลกิ Save

3

4

5

 การป้อนข้อมูลเข้า EndNote ต้องสร้างที่เก็บส าหรับการใช้งานครั้งแรกก่อน ซึ่งจะเรียกว่า Library



คลังเก็บข้อมูล (EndNote Library)



การเปิดคลังเก็บข้อมูลที่มีอยู่เดิม (Existing library)
1

2

3

4

1. คลกิ File   2. คลกิ Open Library…   3. เลอืกคลงัเก็บขอ้มลูทีม่อียู่ 4. คลกิ Open



การตั้งค่าการใช้งานเบื้องต้นใน Library

• การเปลี่ยน Font  (เนื่องจากขนาดตัวอักษร
ที่มากับโปรแกรมอาจมีขนาดเล็ก)

• ในกรณีที่โปรแกรมไม่สามารถอ่าน Font 
ไทยได้

• การจัดวางต าแหน่งรูปแบบของ
หน้าจอ (Layout)

การเปลี่ยนการแสดงรูปแบบ Font

การปรับเปลี่ยนการจัดวางรูปแบบ Layout



การเปลี่ยนการแสดงรูปแบบ Font

1. คลกิทีปุ่่ ม Edit 2. เลอืก Preferences…

1

2



การเปลี่ยนการแสดงรูปแบบ Font (ต่อ)

3. คลกิ Display Fonts
4. ท าการเปลีย่น Font แท็บ Library, General, Labels 
และ Search เพือ่ใหท้กุหนา้จอมขีนาด Font เทา่กนั และเหมอืนกนั
5. คลกิ Change Font…

3 4

5 6

7

8

6. เลอืกรปูแบบ Font ทีต่อ้งการ 
7. ค าส ัง่ Script เช็คดวูา่โปรแกรมสามารถอา่น 
Font ไทยไดห้รอืไม ่เลอืก Thai จาน ัน้คลกิ OK

8. เปลีย่นครบทกุแท็บแลว้ คลกิ OK



การจัดวางต าแหน่งรูปแบบของหน้าจอ Library (Layout View)

1
2

3

ส่วนแสดงข้อมูลรายการ
บรรณานุกรมตามเขตข้อมูลหน้า My Library ส่วนแสดง

จ านวนรายการบรรณานุกรม
ทั้งหมด

ส่วนแสดงรายละเอียดของ
ข้อมูลรายการบรรณานุกรม
แต่ละรายการ

4

ปุ่มปรับเปลี่ยน Layout



การปรับเปลี่ยนการจัดวางรูปแบบ Layout

4

ปุ่มปรับเปลี่ยน Layout



การปรับเปลี่ยนการจัดวางรูปแบบ Layout (ต่อ)



การจัดการข้อมูลด้วยการสร้างกลุ่มข้อมูล (Creating Group)

การสร้างกลุ่มข้อมูล คือ กลุ่มข้อมูลที่ใช้ในการจัดเก็บรายการบรรณานุกรม เพื่อความสะดวกใน
การเรียกดูข้อมูล เช่น แบ่งกลุ่มตามหัวเรื่อง แบ่งตามประเภทสิ่งพิมพ์ แบ่งตามปีที่พิมพ์ ซึ่งสามารถจัด
แบ่งกลุ่มแยกตามลักษณะการสร้างได้ 2 ประเภทหลัก คือ

 แบบ Custom Group  เป็นการสร้างแบบตั้งเอง
 แบบ Smart Group เป็นการสร้างโดยใช้การสืบค้นจัดเก็บข้อมูลให้อัตโนมัติ
 แบบ Combine Group เป็นการผสมกันระหว่างแบบที่ 1 

และแบบที่ 2 ด้วยการก าหนดเงื่อนไขการรวมข้อมูล
ด้วย AND  OR และ NOT

1. Group Set คือ การจัดแบ่งกลุ่มของข้อมูลออกเป็นกลุ่มใหญ่
2. Groups คือ การจัดแบ่งข้อมูลให้เป็นระบบตามหมวดหมู่ออกเป็นกลุ่มข้อมูลย่อย

มีทั้งหมด 3 รูปแบบ



การสร้างกลุ่มข้อมูล (Creating Group)
1

2

คลิกที่เมนู Groups เลือก
รูปแบบกลุ่มที่ต้องการสร้าง

วธิกีารสรา้งกลุม่ขอ้มลู ม ี2 วธิี

คลิกเมาส์ขวาที่ My Groups 
เลือกรูปแบบกลุ่มที่ต้องการ
สร้าง



การสร้างและแก้ไข Group Set

1. คลกิ Create Group Set   2. ต ัง้ชือ่ Group Set   3. แกไ้ขชือ่ Group คลกิ Rename Group Set

1

2

3

ข้อ 2 และ ข้อ 3 รูปแบบขั้นตอน
เหมือนกันทั้งตั้งชื่อหรือแก้ไขชื่อ 
Group เสร็จแล้วกด enter



การสร้างและแก้ไข Groups ประเภท Custom Group 

1. คลกิ Create Group 2. ต ัง้ชือ่กลุม่ขอ้มลู 3. แกไ้ขชือ่กลุม่ขอ้มลู คลกิ Rename Group 

ข้อ 2 และ ข้อ 3 รูปแบบขั้นตอน
เหมือนกันทั้งตั้งชื่อหรือแก้ไขชื่อ 
Group เสร็จแล้วกด enter

2

3

1



การสร้างและแก้ไข Groups ประเภท Smart Group 

1. คลกิ Create Smart Group          4. พมิพค์ าทีใ่ชเ้พือ่สบืคน้ขอ้มลู   7. แกไ้ขเงือ่นไข คลกิ Edit Group…
2. ต ัง้ชือ่กลุม่ขอ้มลู 5. เลอืก Operators เพือ่สรา้งเงือ่นไขการสบืคน้หากมมีากกวา่ 1 ค า
3. เลอืกเขตขอ้มลูทีต่อ้งการสบืคน้ 6. เสร็จแลว้คลกิ Create 

1

2

3 45

6

7



การสร้างและแก้ไข Groups ประเภท Combine Group 

1. คลกิ Create From Group…      4. ระบเุงือ่นไขในการผสมรวมกลุม่ เลอืก Operators ไดแ้ก ่And Or Not

2. ต ัง้ชือ่กลุม่ขอ้มลู 5. เลอืกกลุม่ทีต่อ้งการผสมขอ้มลูอกีหนึง่กลุม่ 
3. เลอืกกลุม่ทีต่อ้งการผสมขอ้มลู 6. เสร็จแลว้คลกิ Create       7. แกไ้ขเงือ่นไข คลกิ Edit Group…

1

7

2

3
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5



การน าข้อมูลบรรณานุกรมเข้าใน EndNote

1. การเพิม่รายการบรรณานุกรมเข้า 
Library ใน EndNote ด้วยตนเอง 
(Entering a References)

2. การถ่ายโอนข้อมูลบรรณานุกรมจากฐานข้อมูล
การสืบค้นเข้าสู่ EndNote มีทั้งหมด 3 วธีิ

2.1. การถ่ายโอนรายการบรรณานุกรมจากฐานข้อมูล
ออนไลน์เข้าสู่  EndNote โดยตรง (Direct Export)

2.2. การน าเข้ารายการบรรณานุกรมจากการบันทึกไฟล์
รายการไว้แล้วน าเข้าสู่ EndNote (Importing Reference 
Data into EndNote)

2.3. การน าเข้าเอกสาร Full text รูปแบบไฟล์  PDF เข้าสู่ 
EndNote เพือ่สร้างบรรณานุกรมใหม่ (Importing PDF Files to 
Create New References)



การเพิ่มรายการบรรณานุกรมเข้าด้วยตนเอง 
(Entering a References)



Entering a References

วธิกีารป้อนขอ้มลูบรรณานกุรมดว้ยตนเอง เขา้ได ้2 วธิี

1 2

คลิกที่ Icon : New Referenceคลิกที่เมนู References  เลือก
New Reference



Entering a References (ต่อ)

3. คลกิเลอืกประเภทสิง่พมิพ ์(Reference Type) 4. พมิพร์ายการบรรณานกุรมลงในแตล่ะเขตขอ้มลูตามทีเ่ลอืก

3

4



Entering a References (ต่อ)

ชื่อผู้แต่ง  ภาษาไทย : ชื่อ ตามด้วยนามสกุล ตามด้วยคอมม่า (,)
ภาษาอังกฤษ : พิมพ์ได้ 2 แบบ 1. นามสกุล ตามด้วย , และชื่อ 2. ชื่อ ตามด้วยนามสกุล

*Author : หากมผีูแ้ตง่มากกวา่หนึง่คนขึน้ไป ใหก้ด Enter เพือ่ข ึน้บรรทดัใหม ่เพราะโปรแกรมก าหนดให ้
1 คนตอ่ 1 บรรทดัเทา่น ัน้

*Author และ Journal : หากชือ่ผูแ้ตง่ และชือ่วารสาร ยงัไมเ่คยมใีน Library ตวัอกัษรจะเป็นสแีดง แตถ่า้
เคยเพิม่เขา้ Library ไวแ้ลว้ชือ่ก็จะเป็นตวัอกัษรสดี าเหมอืนกบัเขตขอ้มลูอืน่ๆ

ปีที่พิมพ์ : สามารถพิมพ์ได้ทั้ง คริสต์สักราช และพุทธศักราช



การบันทึกรายการบรรณานุกรม (Save)

1. คลกิทีเ่มน ูFile  2. เลอืกค าส ัง่ Close Reference 3. คลกิทีปุ่่ ม Yes เพือ่ท าการ save รายการบรรณานกุรม

1

2

3



รายการบรรณานุกรมใน Library

สัญลักษณ์แสดงการเปิดอ่านของรายการบรรณานุกรม



การแนบไฟลแ์ละรูปภาพ
(Attach File & Figure)



การแนบไฟล์ (Attach File)

การแนบไฟลท์ีเ่กีย่วขอ้งกบัรายการบรรณานกุรม สามารถท าได ้4 วธิี

1

2

วิธีที่ 1 เลือกรายการที่ต้องการคลิกเมาส์
ขวา เลือกค าสั่ง File Attachments  
คลิก Attach File…

วิธีที่ 2 คลิกสัญลักษณ์รูป Paper Clip



การแนบไฟล์ (Attach File) (ต่อ)

การแนบไฟลท์ีเ่กีย่วขอ้งกบัรายการบรรณานกุรม สามารถท าได ้4 วธิี

3

4

วิธีที่ 3 เปิดหน้าต่างแสดงรายการ
บรรณานุกรมที่ต้องการ คลิกสัญลักษณ์
รูป Paper Clip

วิธีที่ 4 คลิกขวาที่พื้นที่ว่าง เลือกค าสั่ง File 
Attachments  คลิก Attach File…



การแนบไฟล์ (Attach File) (ต่อ)

5. เลอืกไฟลท์ีต่อ้งการแนบ สามารถแนบ
ไฟลไ์ดส้งูสดุ 45 ไฟลต์อ่หนึง่รายการ 

6. คลกิ Open

5

6

7

8

7. ทีเ่ขตขอ้มลู File Attachments จะปรากฏไฟลแ์นบ
8. ทีห่นา้ Library รายการใดทีม่ไีฟลแ์นบจะปรากฏ
สญัลกัษณ์ Paper Clip

การลบไฟล์แนบ : น าเมาส์ไปคลิกที่ไฟล์แนบ 
จากนั้นกดปุ่ม Delete ที่แป้นคีย์บอร์ด



การแนบไฟล์ (Attach File) (ต่อ)

หนา้แสดงเนือ้หาของเอกสารฉบบัเต็มรปูแบบไฟล ์PDF ซึง่สามารถเพิม่หรอืไฮไลทข์อ้ความ หรอืคน้หาเรือ่งที่
สนใจภายในเอกสาร พรอ้มท ัง้เลอืกบนัทกึ ส ัง่พมิพ ์หรอื อเีมลเอกสารไดจ้ากเครือ่งมอืภายในโปรแกรม



การเพิ่มไฟล์รูปภาพ (Figure)

การเพิม่ไฟลร์ปูภาพในรายการบรรณานกุรม สามารถท าได ้2 วธิี

1

2

วิธีที่ 1 เปิดหน้าต่างแสดงรายการ
บรรณานุกรมที่ต้องการ คลิกสัญลักษณ์
รูป Pie

วิธีที่ 2 คลิกขวาที่พื้นที่ว่าง เลือกค าสั่ง 
Figure  คลิก Attach Figure…



การเพิ่มไฟล์รูปภาพ (Figure) (ต่อ)

4

3

5

6

3. คลกิทีปุ่่ ม Choose File… เพือ่เลอืกไฟล์
4. เลอืกไฟลร์ปูภาพทีต่อ้งการ 
5. คลกิ Open

6. ทีเ่ขตขอ้มลู Figure จะปรากฏไฟลร์ปูภาพ
7. ใสค่ าอธบิายประกอบรปูภาพทีเ่ขตขอ้มลู Caption เพือ่ท า
ใหไ้ฟลร์ปูภาพสามารถสบืคน้ได้

7



รูปแบบบรรณานุกรม
(Bibliographic Styles)



Bibliographic Style

1. เลอืกรปูแบบทางบรรณานกุรมทีต่อ้งการ คลกิที ่Select Another Style

1



Bibliographic Style (ต่อ)

2. เลอืกรปูแบบทางบรรณานกุรมหรอืพมิพช์ือ่รปูแบบทีต่อ้งการ ทีช่อ่ง Quick Search จากน ัน้คลกิ Choose

2



Bibliographic Style (ต่อ)

3. รปูแบบบรรณานกุรมเลอืกใช ้เชน่ APA 6th

3



การแก้ไขรูปแบบบรรณานุกรม

การแกไ้ขรปูแบบบรรณานกุรมทีจ่ดัเก็บตามรปูแบบทีต่อ้งการ แตล่ะรปูแบบสามารถแกไ้ขได้

- EndNote ไมส่ามารถเลอืกใชร้ปูแบบท ัง้ภาษาไทย และภาษาองักฤษ พรอ้มกนัไดต้อ้งเลอืกใชแ้บบใด

แบบหนึง่เทา่น ัน้ 

- การเลอืกใชร้ปูแบบบรรณานกุรม หากรายการบรรณานกุรมมภีาษาองักฤษมมีากกวา่ภาษาไทย ควร

เลอืกใชร้ปูแบบภาษาองักฤษ และใชว้ธิกีารปรบัแกร้ายการบรรณานกุรมทีเ่ป็นภาษาไทยเองทหีลงั

รูปแบบบรรณานุกรมที่ใช้เหมาะกับรายการที่เป็นภาษาอังกฤษ
มากกว่าภาษาไทย กรณีมีผู้แต่งมากกว่า 1 คนขึ้นไป ค าเชื่อมจึงยัง
เป็นภาษาอังกฤษอยู่



การแก้ไขรูปแบบบรรณานุกรม (ต่อ)

1. คลกิทีเ่มน ูEdit  เลอืก Output Styles  คลกิ Edit “APA 6th” (รปูแบบทีเ่ลอืกใช ้ณ ปจัจบุนั)

1



การแก้ไขรูปแบบบรรณานุกรม (ต่อ)

2. ค าส ัง่ Bibliography  คลกิ Author Lists   3. ทีช่อ่ง Before last แกไ้ขจาก “, &” เป็น “, และ”

2

3



การแก้ไขรูปแบบบรรณานุกรม (ต่อ)

4. คลกิเมน ูFile คลกิ Save As…   5. แกไ้ขชือ่สไตล ์จากน ัน้คลกิ Save

4

5



การแก้ไขรูปแบบบรรณานุกรม (ต่อ)

6. คน้หารปูแบบบรรณานกุรมทีต่อ้งการ คลกิที ่Select Another Style

7. เลอืกรปูแบบทางบรรณานกุรมหรอืพมิพช์ือ่รปูแบบทีต่อ้งการ ทีช่อ่ง Quick Search จากน ัน้คลกิ Choose

6

7



การแก้ไขรูปแบบบรรณานุกรม (ต่อ)

8. รปูแบบบรรณานกุรมเลอืกใช ้เชน่ APA 6th (Thai)

6



การน ารายการบรรณานุกรม
จากฐานข้อมูลเข้าโดยตรง 

(Direct Export)



Direct Export

1. สบืคน้หวัเรือ่งทีต่อ้งการคน้หา
2. เลอืกรายการทีต่อ้งการ คลกิทีส่ญัลกัษณ์        ใหเ้ป็นกลายสเีหลอืง
3. รายการบรรณานกุรมทีเ่ลอืกจะถกูจดัเก็บไวใ้น Folder

ฐานขอ้มลู EBSCO Host

1

2

3



Direct Export (ต่อ)
4

5
6

4. คลกิที ่Folder ทีจ่ดัเก็บรายการบรรณานกุรมไว้

5. คลกิทีช่อ่ง Select / Deselect all เพือ่ท าการเลอืกรายการบรรณานกุรมทีต่อ้งการน าออก พรอ้มลบ

รายการทีจ่ดัเก็บไวใ้น Folder หลงัน าออกรายการเสร็จเรยีบรอ้ยแลว้

6. คลกิที ่Export



Direct Export (ต่อ)

6. คลกิ √ ทีช่อ่งสีเ่หลีย่มเพือ่ save รายการ จากน ัน้คลกิ Save

7. รปูแบบการน าออกรายการ เลอืก RIS (รปูแบบ Reference Manager)

8. คลกิทีไ่ฟล์ .ris หรอืเปิด เพือ่น าออกรายการบรรณานกุรมเขา้สูโ่ปรแกรม EndNote

6

7

8



Direct Export (ต่อ)

ขอ้มลูจะถกูถา่ยโอนโดยตรงเขา้สู ่EndNote ในทนัท ี(ข ัน้ตอนนีต้อ้งเปิดโปรแกรม EndNote ไวด้ว้ย)

1. รายการบรรณานกุรมทีถ่กูน าเขา้จะแสดงจ านวนรายการในสว่นของ Imported References 

2. แสดงรายละเอยีดบรรณานกุรมทีน่ าเขา้มาจากฐานขอ้มลูออนไลน์

1 2



Direct Export (ต่อ)
ฐานขอ้มลู ScienceDirect

1

2

3

4

1. เลอืกรายการทีต่อ้งการ 2. คลกิที ่Export 3. รปูแบบการน าออกรายการ เลอืก RIS

4. คลกิทีไ่ฟล์ (*.ris) (รปูแบบ Reference Manager) หรอืเปิด เพือ่น าออกบรรณานุกรมเขา้สูโ่ปรแกรม EndNote



Direct Export : Browser
เว็บไซต ์Google Scholar

1. เขา้เว็บไซต ์https://scholar.google.co.th 3. โปรแกรมจดัการบรรณานกุรม : เลอืก แสดงลงิคเ์พือ่น าเขา้

2. ต ัง้คา่การใชง้านเว็บไซต์ การอา้งองิไปที ่จากน ัน้เลอืก EndNote

4. คลกิ บนัทกึ

1

2

3
4



Direct Export : Browser (ต่อ)

1. สบืคน้หวัเร ือ่งทีต่อ้งการ 2. เลอืกรายการทีต่อ้งการน าออก จากน ัน้คลกิที ่น าเขา้สู ่EndNote

3. คลกิทีไ่ฟล์ (*.enw) (รปูแบบ EndNote Import File) หรอืเปิด เพือ่น าออกรายการบรรณานกุรมเขา้สู่

โปรแกรม EndNote

1

2

หากไม่ตั้งค่าการใช้งาน จะไม่ปรากฏค าสั่ง “น าเข้าสู่ EndNote”

3



การน าเข้ารายการบรรณานุกรม
จากการบันทึกไฟล์รายการ 

(Importing Reference Data into EndNote)



Importing Reference Data

1. เปิดดรูายละเอยีดรายการหนงัสอืทีต่อ้งการ   3. คลกิที ่Export Saved เพือ่ท าการน าออกรายการทีบ่นัทกึ

2. คลกิที ่Save เพือ่บนัทกึรายการหนงัสอื

1

2 3



Importing Reference Data (ต่อ)

4. เลอืกรปูแบบการ Export (EndNote library) 6. คลกิที ่Export

5.  เลอืกการจดัเก็บ : Local disk     7. ไฟลเ์อกสารทีไ่ดจ้ากการ Export เป็นรปูแบบของ Text File (*.txt)

4

5 6

7



Importing Reference Data (ต่อ)

8. คลกิทีเ่มน ูFile คลกิ Import เลอืก File… 11. คลกิ Import

9. คลกิที ่Choose.. เลอืกไฟลท์ีต่อ้งการ                   12. รายการบรรณานกุรมทีถ่กูน าเขา้สู่ EndNote

10. Import Option เลอืก EndNote Import

8

9

10

11

12



การน าเข้าเอกสาร Full text 
รูปแบบไฟล์  PDF

(Importing PDF Files)



Importing PDF Files

1. คลกิที ่File เลอืก Import เลอืก File… 3. Import Option เลอืก Filter ชือ่ PDF

2. คลกิที ่Choose เพือ่เลอืกไฟลเ์อกสารฉบบัเต็ม (Full Text) ทีต่อ้งการถา่ยโอน      4. คลกิ Import 

1

2

3

4



Importing PDF Files (ต่อ)

ไฟล ์PDF ทีถ่กูถา่ยโอนเขา้มา จะใหร้ายละเอยีดทางบรรณานกุรมอยา่งสมบรูณ ์ซึง่เอกสารดงักลา่วตอ้งมี
หมายเลข DOI ดว้ย (DOI คอื รหสัทรพัยากรสารสนเทศดจิทิลั หรอื ตวัระบวุตัถดุจิทิลั) 
**หากไฟลเ์อกสารไมม่หีมายเลข DOI ตอ้งพมิพข์อ้มลูทางบรรณานกุรมเพิม่เขา้ไปในเขตขอ้มลูเอง

5



การค้น Full text 
(Find Full text)



Find Full Text

1. เลอืกรายการอา้งองิ 2. คลกิทีเ่มน ูReferences เลอืก Find Full Text 

12



Find Full Text (ต่อ)

3. ผลของการคน้หาเอกสารฉบบัเต็ม จะแสดงออกเป็น 2 รปูแบบ คอื 
1. Found PDF พบไฟลเ์อกสารฉบบัเต็มรปูแบบ PDF
2. Found URL พบ URL Link ของเอกสารตน้ฉบบัน ัน้

3



การน าข้อมูลบรรณานุกรมที่จัดเก็บใน 
EndNote Library มาสร้างตาม

รูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography Style)



การน าข้อมูลที่จัดเก็บมาสร้างรูปแบบบรรณานุกรม

การเขียนและอ้างอิง (Cite While You Write) เป็นการท าการอ้างอิง
ในเนื้อหาและรายการบรรณานุกรม ร่วมกับโปรแกรม Microsoft Word การน า
ข้อมูลบรรณานุกรมมาสร้างตามรูปแบบสามารถท าได้ 2 วิธี

1. การสร้างแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว
2. การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์



การสร้างแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว

1. เลอืกรปูแบบบรรณานกุรมทีต่อ้งการ 
2. เลอืกรายการบรรณานกุรมจาก Library (หากเลอืกรายการทีไ่มอ่ยูต่ดิกนัใหก้ดปุ่ ม Ctrl คา้งไวแ้ลว้เลอืก)
3. คลกิเมาสข์วา ณ ต าแหนง่ทีเ่ลอืก คลกิที ่Copy Formatted หรอื คลกิทีเ่มน ูEdit เลอืก Copy Formatted

1

2

3



การสร้างแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว (ต่อ)

3. เปิดโปรแกรมทีต่อ้งการน ารปูแบบมาใช ้เชน่ Microsoft Word, Microsoft Power Point เป็นตน้ 
4. คลกิทีค่ าส ัง่ Paste และเลอืกวางแบบ Formatting หรอืกดปุ่ ม Ctrl คา้งไว ้และกดทีต่วั v (ctrl+v)

3

4



การเขียนและอ้างอิง

การแทรกการอา้งองิในเนือ้หา และรายการบรรณานกุรมทา้ยเลม่ สามารถท าได ้3 วธิี
1. เปิดไฟลเ์อกสารทีต่อ้งการ จากน ัน้ก าหนดต าแหนง่ทีต่อ้งการแทรกรายการอา้งองิ
2. เปิด EndNote Library เลอืกรายการทีจ่ะแทรกการอา้งองิ   3. คลกิทีส่ญัลกัษณ์ Insert Citation

1

2

3

วธิที ี่ 1



การเขียนและอ้างอิง (ต่อ)

รายการอา้งองิ (Citation) เป็นการแทรกการอา้งองิในเนือ้หาตรงต าแหนง่ทีไ่ดเ้ลอืกไวก้อ่นหนา้ 
บรรณานกุรม (Bibliography) เป็นการจดัท ารายการบรรณานกุรมไปพรอ้มกนัทีส่ว่นทา้ยของเอกสาร

การอ้างอิงในเนื้อหา (Citation in Text)

รายการบรรณานุกรม (Bibliography)



การเขียนและอ้างอิง (ต่อ)

1. เลอืกรายการบรรณานกุรมทีต่อ้งการจาก EndNote Library  
2. ก าหนดต าแหนง่ทีต่อ้งการแทรกรายการอา้งองิใน Microsoft Word  
3. คลกิแท็บเมน ูEndNote X8 4. คลกิค าส ัง่ Insert Citation เลอืก Insert Selected Citation(s)

1

2

3

4

วธิที ี่ 2



การเขียนและอ้างอิง (ต่อ)

รายการอา้งองิ (Citation) เป็นการแทรกการอา้งองิในเนือ้หาตรงต าแหนง่ทีไ่ดเ้ลอืกไวก้อ่นหนา้ 
บรรณานกุรม (Bibliography) เป็นการจดัท ารายการบรรณานกุรมไปพรอ้มกนัทีส่ว่นทา้ยของเอกสาร

การอ้างอิงในเนื้อหา (Citation in Text)

รายการบรรณานุกรม (Bibliography)



การเขียนและอ้างอิง (ต่อ)

1. ก าหนดต าแหนง่ทีต่อ้งการแทรกรายการอา้งองิ   3. คลกิค าส ัง่ Insert Citation เลอืก Insert Citation...
2. คลกิแท็บเมน ูEndNote X8 4. พมิพค์ าคน้ แลว้คลกิ Find 5. เลอืกรายการอา้งองิ    6. คลกิ Insert

วธิที ี่ 3

1

2

3

4

5

6

สามารถเลือกได้มากกว่า 1 รายการขึ้นไป



การเขียนและอ้างอิง (ต่อ)

รายการอา้งองิ (Citation) เป็นการแทรกการอา้งองิในเนือ้หาตรงต าแหนง่ทีไ่ดเ้ลอืกไวก้อ่นหนา้ 
บรรณานกุรม (Bibliography) เป็นการจดัท ารายการบรรณานกุรมไปพรอ้มกนัทีส่ว่นทา้ยของเอกสาร

การอ้างอิงในเนื้อหา (Citation in Text)

รายการบรรณานุกรม (Bibliography)



การแก้ไขและจัดการการอ้างอิง

1. เลอืกต าแหนง่ทีต่อ้งการแกไ้ข 2. คลกิค าส ัง่ Edit & Manage Citation (s)

1

2



การแก้ไขและจัดการการอ้างอิง (ต่อ)

3. คลกิที ่Edit Reference ในรายการทีต่อ้งการ แลว้เลอืกจดัการ
- Edit Library Reference แกไ้ขขอ้มลูรายการอา้งองิ
- Remove Citation ลบรายการอา้งองิทีเ่ลอืก
- Insert Citation แทรกรายการอา้งองิใหม่

3



การแก้ไขและจัดการการอ้างอิง (ต่อ)

4. สามารถเปลีย่นรปูแบบการอา้งองิได ้(แสดงรายการอา้งองิตรงสว่นของเนือ้หา)
- Display as: Author (Year) แสดงการอา้งองิเป็น Author (Year)
- Exclude Author แสดงการอา้งองิเฉพาะปีพมิพ์
- Exclude Year แสดงการอา้งองิเฉพาะชือ่ผูแ้ตง่
- Exclude Author & Year ไมแ่สดงการอา้งองิท ัง้ชือ่ผูแ้ตง่และปีพมิพ์
- Show Only in Bibliography แสดงเฉพาะบรรณานกุรม

4



Display as: Author (Year)

Display as: Author (Year) หมายถงึ แสดงรายการอา้งองิเป็นแบบ ชือ่ผูแ้ตง่ (ปีทีพ่มิพ)์



Exclude Author

Exclude Author หมายถงึ แสดงการอา้งองิเฉพาะปีทีพ่มิพ ์โดยไมแ่สดงชือ่ผูแ้ตง่



Exclude Year

Exclude Year หมายถงึ แสดงการอา้งองิเฉพาะชือ่ผูแ้ตง่ โดยไมแ่สดงปีทีพ่มิพ ์



Show Only in Bibliography

Show Only in Bibliography หมายถงึ แสดงเฉพาะรายการบรรณานกุรม ไมแ่สดงการอา้งองิในเนือ้หา



รูปแบบบรรณานุกรม

การเลอืกรปูแบบบรรณานกุรมทีต่อ้งการอา้งองิ สามารถเลอืกไดจ้าก  Style หากไมพ่บรปูแบบทีต่อ้งการ คลกิ
ที ่Select Another Style



การแทรกรูปภาพ

1. ก าหนดต าแหนง่ทีต่อ้งการแทรกรปูภาพ  2. คลกิค าส ัง่ Insert Citation เลอืก Insert Figure

1

2



การแทรกรูปภาพ (ต่อ)

3

4

3. พมิพค์ าคน้ทีป่รากฏอยูใ่นสว่นของค าอธบิายรปูภาพ (Caption) แลว้คลกิ Find     
4. เลอืกรายการอา้งองิและคลกิ Insert



การแทรกรูปภาพ (ต่อ)

รปูภาพจะปรากฏทีร่ายการรปูภาพ พรอ้มค าอธบิายรปูภาพ สามารถปรบัเปลีย่นรปูแบบตวัอกัษรได้



การลบรายการรูปภาพ 

1. เลอืกรปูทีต่อ้งการลบโดยการไฮไลทท์ี ่(Figure) หรอื  2. คลกิค าส ัง่ Update Citations and
(รปูภาพ) จากน ัน้กด Delete หรอื Backspace จากคยีบ์อรด์ Bibliography เพือ่ลบรปูออก

1

2



การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์

การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (หลายไฟล์เอกสาร) 
ใช้ส าหรับท ารายการบรรณานุกรมวิทยานิพนธ์ 5 บท เพื่อให้โปรแกรมท า
รายการบรรณานุกรมในไฟล์สุดท้าย



1

1. ท าการแทรกรายการอา้งองิตามปกต ิและสรา้งไฟลเ์อกสารเปลา่ส าหรบัจดัเก็บรายการบรรณานกุรมอกี
หนึง่ไฟล์

1

การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)



2. คลกิทีค่ าส ัง่ Convert Citations and Bibliography เลอืก Convert to Unformatted Citations 

2

การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)



3. คลกิทีแ่ถบเมน ูFile  คลกิ Save As เพือ่บนัทกึไฟลด์งักลา่ว

4. ต ัง้ชือ่ไฟลข์อ้มลู เชน่ บทที ่1, บทที ่2, บทที ่3, รายการอา้งองิ ตามล าดบั และเลอืก Save as type เป็น 
Rich Text Format (*.rtf) 

5. คลกิ Save ปิดโปรแกรม Microsoft Word (ท าตามข ัน้ตอนเดมิจนครบทกุไฟลเ์อกสาร)
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4

5

การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)



6

6. เปิด EndNote Library คลกิทีเ่มน ูTools – เลอืก Format Paper – คลกิ Format Paper

การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)



7. เลอืกไฟลเ์อกสารทีบ่นัทกึดว้ยนามสกลุ .rtf แลว้คลกิ Open

7

การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)



การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)

8. EndNote จะแสดงหนา้จอการตรวจสอบเอกสาร จากน ัน้คลกิ Scan Next เพือ่เลอืกเอกสารในล าดบัถดัไป

จนครบทกุไฟล์

8

จ านวนการอ้างอิงในเอกสารที่เข้ากัน



การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)

9. เลอืกรปูแบบบรรณานกุรมทีต่อ้งการใชง้านในสว่น Output Style เชน่ APA 6th และคลกิที ่Format
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การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)

10. EndNote จะสรา้งไฟลผ์ลลพัธข์ ึน้มาใหม ่ซึง่ไฟลเ์หลา่น ัน้จะมชีือ่เหมอืนไฟลต์น้ฉบบั แลว้ตามดว้ยชือ่
รปูแบบบรรณานกุรมทีเ่ลอืก เชน่ บทที1่-APA 6th.rtf  คลกิ Save

10



การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)

รายการบรรณานกุรม หรอื รายการอา้งองิ ของทกุบทจะถกูน ามารว่มกนัเป็นไฟลเ์ดยีวทีไ่ฟลร์ายการอา้งองิ




