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รายละเอียดหัวข้อ

การสร้างและการเปดิคลงัเก็บข้อมูล (EndNote Library)

การจัดการข้อมูลด้วยการสร้างกลุ่มข้อมูล (Creating Group)

การน าข้อมูลบรรณานุกรมเข้าสู่ Library ใน EndNote มี 2 แบบ
• การเพิ่มบรรณานุกรมด้วยการพิมพ์ข้อมูลเข้า
• การถ่ายโอนข้อมูลบรรณานุกรมจาก ฐานข้อมูลการสืบค้นเข้าสู่ EndNote

การน าข้อมูลที่จัดเก็บมาสร้างรูปแบบบรรณานุกรม มี 3 แบบ
• การสร้างรูปแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว
• การสร้างบรรณานุกรมแบบการเขียนและอ้างอิง
• การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ 



โปรแกรม EndNote

EndNote คือ โปรแกรมที่ใช้ส าหรับจัดการข้อมูลทางบรรณานุกรมเพื่อ
ใช้ในการอ้างอิงผลงานทางวิชาการต่าง ๆ รายการบรรณานุกรมที่ได้มาจากการ
สืบค้นจากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ เช่น ฐานข้อมูลออนไลน์ หรือฐานข้อมูล ของ
ห้องสมุด (Library OPAC) จะถูกจัดเก็บไว้ในลักษณะฐานข้อมูลห้องสมุดส่วนตัว 
(Private Reference Library) หรือที่เรียกกันว่า EndNote Library รวมถึง
โปรแกรมยังสามารถจัดเก็บข้อมูลรูปภาพ ตาราง กราฟ และไฟล์เอกสารต่าง ๆ 
ได้ และโปรแกรม EndNote เป็นผลิตภัณฑ์ของบริษัท Clarivate Analytics



ประโยชน์ของโปรแกรม EndNote

1. ใช้เป็นเครื่องมือในการรวบรวม หรือทบทวนวรรณกรรม 
(Literature review) ที่เกี่ยวข้อง

2. ใช้เป็นเครื่องมือในการจัดท าข้อมูลบรรณานุกรมที่ใช้อ้างอิง
เพื่อจัดเตรียมต้นฉบับส าหรับผลงานวิชาการต่าง ๆ



การดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรม Endnote 20

คุณสมบัติของเครื่องส าหรับใช้งานโปรแกรม EndNote 20

ระบบปฏิบัติการ Windows : ส าหรับ Windows ต้องเป็นเวอร์ชัน 10 ขึ้นไป 
ถ้าติดตั้งในระบบปฏิบัติการที่ต่ ากว่า ยังคงสามารถติดตั้งโปรแกรมได้ แต่ฟังก์ชัน
การใช้งานบางส่วนที่อยู่ด้านขวาจะไม่สามารถใช้งานได้

ระบบปฏิบัติการ Mac : ส าหรับ Mac สามารถใช้งานได้กับเวอร์ชัน 11.4
รุ่น macOS Big Sur ได้ หรือเวอร์ชันที่ใหม่กว่าอย่าง macOS Monterey
แตไ่ม่สามารถติดตั้งได้กับรุ่น macOS Catalina หรือรุ่นที่ต่ ากว่าได้ ถ้าจะใช้
งานกับรุ่นน้ีต้องติดตั้ง Endnote X9 เพื่อใช้งานแทน



การเปิดใช้งานโปรแกรม EndNote

การเปิดใช้งานคลิกที่ Start > คลิกโฟลเดอร์ EndNote  > EndNote Program

การเรียกโปรแกรม Endnote 20 เพื่อเปิดการใช้งานโปรแกรม 
ซึ่งเป็นคนละส่วนกับ EndNote Library

สัญลักษณ์ Icon โปรแกรม Endnote X9 

สัญลักษณ์ Icon โปรแกรม Endnote 20

หมายเหตุ : สัญลักษณ์ของ Icon บนหน้า Desktop ขึ้นอยู่กับการใช้งานตามเวอร์ชันของโปรแกรม



การเปิดใช้งานโปรแกรม EndNote (ต่อ)

 หน้าจอแสดงการเข้าใช้งานโปรแกรมคร้ังแรก

หน้าต่างถามการจัดการเกี่ยวกับ EndNote Library 
ส าหรับการเปิดคลังเก็บข้อมูลเดิม หรือการสร้างคลังเก็บข้อมูลใหม่

หน้าต่างแสดงค าสั่งกรณีที่เปิดเรียกโปรแกรมแล้วไม่ปรากฏ
หน้าต่างการจัดการ EndNote Library

หน้าต่างการแจ้งเตือนเวอร์ชันที่ใช้งานอยู่ปัจจุบัน และ
เวอร์ชันล่าสุดที่สามารถอัพเดทได้ หากต้องการอัพเดท
คลิก Download and Install



การสร้างคลังเก็บข้อมูลใหม่ (New Library)

1. คลิกค าสั่ง Create a new library 2. ตั้งชื่อคลังข้อมูลใหม่ 3. เลือกไดร์ฟจัดเก็บ 4. คลิก Save

 การป้อนข้อมูลเข้า EndNote ต้องสร้างที่เก็บส าหรับการใช้งานครั้งแรกก่อน ซึ่งจะเรียกว่า Library

1

3

4

2



คลังเก็บข้อมูล (EndNote Library)

 หน้าจอ EndNote Library ซึ่งยังไม่มีข้อมูลและการน าเข้ารายการบรรณานุกรม 



การเปิดคลังเก็บข้อมูลที่มีอยู่เดิม (Existing library)

1

2

1. คลิก File   2. คลิก Open Library…   3. เลือกคลังเก็บข้อมูลที่มีอยู่ 4. คลิก Open

3

4



คลังเก็บข้อมูล (EndNote Library)

1
2

3

ส่วนแสดงผลข้อมูลรายการ
บรรณานุกรมตามเขตข้อมูลส่วนแสดงกลุ่มข้อมูลและจ านวน

รายการบรรณานุกรมทั้งหมด

ส่วนแสดงรายละเอียดของข้อมูล
รายการบรรณานุกรม และการดู
รูปแบบบรรณานุกรมแต่ละรายการ



การจัดการข้อมูลด้วยการสร้างกลุ่มข้อมูล (Creating Group)

การสร้างกลุ่มข้อมูล คือ กลุ่มข้อมูลที่ใช้ในการจัดเก็บรายการบรรณานุกรม เพื่อความสะดวกใน
การเรียกดูข้อมูล เช่น แบ่งกลุ่มตามหัวเรื่อง แบ่งตามประเภทสิ่งพิมพ์ แบ่งตามปีที่พิมพ์ ซึ่งสามารถจัด
แบ่งกลุ่มแยกตามลักษณะการสร้างได้ 2 ประเภทหลัก คือ

 แบบ Custom Group  เป็นการสร้างแบบตั้งเอง
 แบบ Smart Group เป็นการสร้างโดยให้เครื่องท า

การสืบค้นและจัดเก็บข้อมูลให้อัตโนมัติ

 แบบ Combine Group เป็นการผสมกันระหว่าง
แบบที่ 1 และแบบที่ 2 ด้วยการก าหนดเงื่อนไขการรวม
ข้อมูลด้วย AND, OR และ NOT

1. Group Set คือ การจัดแบ่งกลุ่มของข้อมูลออกเป็นกลุ่มใหญ่
2. Groups คือ การจัดแบ่งข้อมูลให้เป็นระบบตามหมวดหมู่ออกเป็นกลุ่มข้อมูลย่อยมทีั้งหมด 3 รูปแบบ

ภาพตัวอย่าง หน้าต่างการสร้างกลุ่มแบบ Smart Group



การสร้างกลุ่มข้อมูล (Creating Group)

2

วิธีการสร้างกลุ่มข้อมูล สามาเข้าใช้งานค าสั่งได้ 2 ทาง

คลิกเมาส์ขวาที่ My Groups 
เลือกรูปแบบกลุ่มที่ต้องการสร้าง

1

คลิกที่เมนู Groups 
เลือกรูปแบบกลุ่มที่ต้องการสร้าง

2



การสร้างและแก้ไข Group Set

1. คลิกขวาที่ My Groups เลือก Create Group Set   2. ตั้งชื่อ Group Set   3. การแก้ไขช่ือ Group คลิกขวาเลือก Rename Group Set

ข้อ 2 และ ข้อ 3 รูปแบบขั้นตอน
เหมือนกันทั้งตั้งชื่อหรือแก้ไขชื่อ 
Group เสร็จแล้วกด enter

1

3

2



การสร้างและแก้ไข Groups ประเภท Custom Group 

1. คลิกขวาที่ My Thesis เลือก Create Group 2. ตั้งชื่อกลุ่มข้อมูล 3. การแก้ไขช่ือกลุ่มข้อมูล คลิกขวาเลือก Rename Group 

ข้อ 2 และ ข้อ 3 รูปแบบขั้นตอน
เหมือนกันทั้งตั้งชื่อหรือแก้ไขชื่อ 
Group เสร็จแล้วกด enter

3

1 2



การสร้างและแก้ไข Groups ประเภท Smart Group 

1. คลิกขวาเลือก Create Smart Group 2. ตั้งชื่อกลุ่มข้อมูล 3. เลือกประเภทเขตข้อมูลที่ต้องการสืบค้น 4. พิมพ์ค าที่ใช้เพื่อสืบค้นข้อมูล   
5. เลือก Operators เพื่อสร้างเงื่อนไขการสืบค้นหากมีมากกว่า 1 ค า   6. เสร็จแล้วคลิก Create 7. การแก้ไขเงื่อนไข คลิก Edit Group…

1

2

3

4
5

6

7



การสร้างและแก้ไข Groups ประเภท Combine Group 

1. คลิกขวาเลือก Create From Group… 2. ตั้งชื่อกลุ่มข้อมูล 3. เลือกกลุ่มที่ต้องการผสมข้อมูล 4. ระบุเงื่อนไขในการผสมรวมกลุ่ม เลือก Operators 
ได้แก่ And Or Not 5. เลือกกลุ่มที่ต้องการผสมข้อมูลอีกหนึ่งกลุ่ม   6. เสร็จแล้วคลิก Create    7. การแก้ไขเงื่อนไข คลิก Edit Group…

1 7

2

5

3

4

6



1. การเพ่ิมรายการบรรณานุกรมเข้า Library 
ด้วยตนเอง  (Entering a References)

2. การน าเข้าข้อมูลบรรณานุกรมจากฐานข้อมูล
การสืบค้นเข้าสู่ EndNote มีทั้งหมด 2 วิธี

 การน าเข้ารายการบรรณานกุรมจากฐานข้อมูล
ออนไลน์เข้าสู่  EndNote โดยตรง (Direct Export)

 การน าเข้ารายการบรรณานกุรมจากการบันทกึไฟล์
รายการไว้แล้วเข้าสู่ EndNote (Import File)

การน าข้อมูลบรรณานุกรมเข้าใน EndNote 

 การแนบไฟล์
 การแก้ไขข้อมูล
 การสร้างข้อมูลอ้างอิงรูปภาพ



การเพิ่มรายการบรรณานุกรมเข้าด้วยตนเอง 
(Entering a References)



การเพิ่มรายการบรรณานุกรม

1. เลือกค าสั่ง New Reference สามารถเข้าค าสั่งได้ 2 ทาง

1

1

คลิกที่ Icon : New Reference

คลิกที่เมนู References  เลือก
New Reference



การเพิ่มรายการบรรณานุกรม (ต่อ)

2. คลิกเลือกประเภทสิ่งพิมพ์ (Reference Type) 3. พิมพ์รายการบรรณานุกรมลงในแต่ละเขตข้อมูลตามที่เลือก

2

3



การเพิ่มรายการบรรณานุกรม และการบันทึก

ชื่อผู้แต่ง  ภาษาไทย : ชื่อ ตามด้วยนามสกุล ตามด้วยคอมม่า (,) (เพื่อไม่ให้ชื่อสกุลสลับต าแหน่ง)
ภาษาอังกฤษ : พิมพ์ได้ 2 แบบ 1. นามสกุล, ชื่อ และ  2. ชื่อ นามสกุล

*Author : กรณีมีผู้แต่งมากกว่าหนึ่งคนขึ้นไป ให้กด Enter เพื่อขึ้นบรรทัดใหม่ เพราะโปรแกรมก าหนดให้ 1 คนต่อ 1 บรรทัดเท่านั้น
*Author และ Journal : ชื่อผู้แต่ง และชื่อวารสาร ที่ยังไม่เคยมีใน Library ตัวอักษรจะเป็นสีแดง ส าหรับการเพิ่มเข้าครั้งแรก

ปีที่พิมพ์ : สามารถพิมพ์ได้ทั้ง คริสต์สักราช และพุทธศักราช

ชื่อผู้แต่ง และชื่อวารสาร ที่ยังไม่เคยมีใน Library ตัวอักษรจะเป็นสีแดงส าหรับการเพิ่มครั้งแรก
4

คลิก Save เพื่อบันทึกรายการบรรณานุกรม 5

คลิก X เพื่อปิดหน้าต่างรายการบรรณานุกรมนี้ 6

กรอกข้อมูลรายการ
บรรณานุกรมแต่ละ
เขตข้อมูลที่เกี่ยวข้อง

6

หรือ คลิกเมนู File คลิก Close Reference เพื่อปิดหน้าต่างรายการบรรณานุกรมนี้



การแนบไฟลแ์ละรูปภาพ
(Attach File & Figure)



การแนบไฟล์ (Attach File)

2

วิธีที่ 1 : เขตข้อมูล File Attachments  
>> คลิก Attach File…1

การแนบไฟล์ที่เกี่ยวข้องกับรายการบรรณานุกรม สามารถเข้าค าสั่งได้ 2 ทาง

วิธีที่ 2 : คลิกเมนู References >> 
เลือก File Attachments >> คลิก 
Attach File…



การแนบไฟล์ (Attach File) (ต่อ)

1

1. คลิกที่ค าสั่ง Attach file   2. เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ (สามารถแนบไฟลไ์ดสู้งสุด 45 ไฟล์ต่อหนึ่งรายการ) 3. คลิก Open  
4. ที่เขตข้อมูล File Attachments จะปรากฏไฟลแ์นบ  5. ที่หน้า Library รายการใดที่มีไฟล์แนบจะปรากฏสัญลักษณ์ Paper Clip

2

34

5

5



การแสดงเนื้อหาไฟลแ์นบ

หน้าแสดงเนื้อหาไฟล์เอกสารแนบรูปแบบไฟล์ PDF ซึ่งสามารถเพิ่มโน้ต, ขีดเส้นใต้ข้อความ, ท าไฮไลท์ข้อความ, ค้นหาค าในเอกสาร พร้อมทั้งเลือก
บันทึก, สั่งพิมพ์ และส่งอีเมลไดจ้ากเครื่องมือภายในโปรแกรม เมื่อท าการเพิ่มหรือแก้ไขในไฟล์แนบให้ท าการ Save ก่อนปิดหน้าต่างไฟล์เอกสาร

1

2
3

4

5



การเพิ่มไฟล์รูปภาพ (Figure)

1. คลิกเมนู References >> เลือก Figure >> คลิก Attach Figure 2. คลิกที่ปุ่ม Choose File… เพื่อเลือกไฟล์  3. เลือกไฟล์รูปภาพที่ต้องการ 
4. คลิก Open  5. ที่เขตข้อมูล Figure จะปรากฏไฟลร์ูปภาพ 6. ใสค่ าอธิบายที่เขตข้อมูล Caption 7. คลิก Save และคลิกที่เมนู File คลิก 
Close Reference เพื่อปิดหน้าต่างรายการบรรณานุกรม

1

2

3

4

7

**การแนบไฟล์รูปภาพสามารถแนบไฟลไ์ด้เพียงแค่ 1 รูปต่อหนึ่ง
รายการเท่านั้น และการใส่ Caption เพื่อท าให้สืบค้นไฟล์รูปภาพได้

5

6



รายการบรรณานุกรมใน Library

1

หมายเลข 2 ค าสั่ง Summary แสดง
รูปแบบรายการบรรณานุกรม

หมายเลข 1 สัญลักษณ์ Paper 
Clip รายการบรรณานุกรมที่มี
การแนบไฟล์เอกสาร

หมายเลข 3 ค าสั่ง Edit ส าหรับใช้แก้ไข
รายการบรรณานุกรม

2 3

หมายเลข 4 รายการบรรณานุกรม
เข้ากลุ่มให้อัตโนมัติตามเงื่อนไข
การตั้งค่าของแต่ละกลุ่มข้อมูล

4



การแก้ไขรายการบรรณานุกรมใน Library

1

เมื่อท าการแก้ไขรายการบรรณานุกรม
ในเขตข้อมูลเสร็จแล้ว คลิก Save

เลือกรายการบรรณานุกรมที่ต้องการแก้ไข

คลิกค าสั่ง Edit เพื่อท าการแก้ไขรายการ
บรรณานุกรม

2

3



การแก้ปัญหาตัวอักษรรายการบรรณานุกรมภาษาไทย 

1

เมื่อท าการแก้ไขรายการบรรณานุกรม
ในทุกเขตข้อมูลเสร็จแล้ว คลิก Save

คลิกเมนู Edit >> คลิกค าสั่ง Font เลือกแบบ
ตัวอักษรเป็น Courier New

คลุมด าข้อความในเขตข้อมูล (ท าเหมือนกัน
ในทุก ๆ เขตข้อมูล

2

3

การแปลงตัวอักษรภาษาไทยเพื่อให้โปรแกรม EndNote สามารถอ่านภาษาไทยได้

4

การแสดงผลของภาษาจะเป็นปัญหาตอน
แก้ไขรายการบรรณานุกรม เพราะข้อมูลใน
ทุกเขตข้อมูลจะเป็นตัวอักษรสี่เหลีย่มทัง้หมด

การแสดงผลตัวอักษรของภาษา ไม่มีผลต่อ
การน าไปใช้งานบน Microsoft Word 

5

คลิกค าสั่ง Copy เพื่อน ารายการบรรณานุกรม
มาวางที่ Microsoft Word 



รูปแบบบรรณานุกรม
(Bibliographic Styles)



รูปแบบบรรณานุกรม

1. คลิกรายการบรรณานุกรม    2. คลิกที่ Select Another Style เพื่อค้นหารูปแบบทางบรรณานุกรมที่ต้องการ

1

รูปแบบรายการบรรณานุกรมที่เลือกใช้งานอยู่
ในปัจจุบัน APA 6th 

2



รูปแบบบรรณานุกรม (ต่อ)

3. พิมพ์ชื่อรูปแบบที่ต้องการ ที่ช่อง Quick Search 4. เลือกรูปแบบทางบรรณานุกรมที่ต้องการ จากนั้นคลิก Choose

3

4



รูปแบบบรรณานุกรม (ต่อ)

5. รูปแบบบรรณานุกรมเลือกใช้ เช่น APA 7th

5



การตดิตั้งรูปแบบบรรณานุกรม (Output Styles)

การใช้งานรูปแบบบรรณานุกรม Styles APA 6th – RMUTT ต้องท าการดาวน์โหลดตัว Output Styles และท าการติดตั้ง ถึงจะสามารถใช้งานได้

1

เข้าเว็บไซต์ www.library.rmutt.ac.th >> คลิก
เมนู e-Resources >> คลิกที่ EndNote Program 
>> คลิกดาวน์โหลดรูปแบบบรรณานุกรมที่ต้องการ

คลิกที่ไฟล์ APA 6th RMUTT ขั้นตอนนี้ต้องเปิดการใช้งานโปรแกรม EndNote

http://www.library.rmutt.ac.th/


การตดิตั้งรูปแบบบรรณานุกรม (Output Styles) (ต่อ)

1. คลิกเมนู File เลือก Save As…  2. ปรับแก้ชื่อ Style และคลิก Save  3. คลิก Close Style เพื่อปิดหน้าต่าง Output Styles

1

2

3



การเรียกใช้รูปแบบบรรณานุกรม (Output Styles)

2

1. คลิกรายการบรรณานุกรม    2. คลิกที่ Select Another Style เพื่อค้นหารูปแบบทางบรรณานุกรมที่ต้องการ

1

รูปแบบรายการบรรณานุกรมที่เลือกใช้งานอยู่
ในปัจจุบัน APA 7th 

2



การเรียกใช้รูปแบบบรรณานุกรม (Output Styles) (ต่อ)

3. เลือกรูปแบบทางบรรณานุกรมที่ต้องการ จากนั้นคลิก Choose 4. รูปแบบบรรณานุกรมที่เลือกใช้ APA 6th-RMUTT-Thai

3

4



การเรียกใช้รูปแบบบรรณานุกรม (Output Styles) (ต่อ)

การติดตั้งรูปแบบบรรณานุกรม APA 6th-RMUTT-Thai รูปแบบจะถูกน ามาใช้งานกับ Microsoft Word ด้วยเช่น 



การน ารายการบรรณานุกรม
จากฐานข้อมูลเข้าโดยตรง 

(Direct Export)



Direct Export

1. สืบค้นหัวเรื่องที่ต้องการค้นหา     2. เลือกรายการที่ต้องการ คลิกที่สัญลักษณ์        ให้เป็นกลายสีเหลือง
3. รายการบรรณานุกรมที่เลือกจะถูกจัดเก็บไว้ใน Folder

ฐานข้อมูล EBSCO Host

1

2

3



Direct Export (ต่อ)
4

5
6

4. คลิกที่ Folder ที่จัดเก็บรายการบรรณานุกรมไว้     5. คลิกที่ช่อง Select / Deselect all เพื่อท าการเลือกรายการบรรณานุกรมที่ต้องการ
น าออกพร้อมลบรายการใน Folder เมื่อน าออกรายการบรรณานุกรม 6. คลิกที่ Export



Direct Export (ต่อ)

6. คลิก √ ที่ช่องสี่เหลี่ยมเพื่อ save รายการ จากนั้นคลิก Save 7. รูปแบบการน าออกรายการ เลือก RIS (รูปแบบ Reference Manager)
8. คลิกไฟล์ .ris หรือคลิกเปิด เพื่อน าออกรายการบรรณานุกรมเข้าสู่โปรแกรม EndNote โดยอัตโนมัติ (ต้องเปิดโปรแกรม EndNote ไว้ด้วย)

6

7

8



Direct Export (ต่อ)

ข้อมูลจะถูกถ่ายโอนโดยตรงเข้าสู่ EndNote ในทันที (ขั้นตอนนี้ต้องเปิดการใช้โปรแกรม EndNote ไว้ด้วย)
1. รายการบรรณานุกรมที่ถูกน าเข้าจะแสดงจ านวนรายการในส่วนของ Imported References 
2. แสดงรายละเอียดบรรณานุกรมที่น าเข้ามาจากฐานข้อมูลออนไลน์

1

2



Direct Export (ต่อ)
ฐานข้อมูล ScienceDirect

1

1. เลือกรายการที่ต้องการ 2. คลิกค าสั่ง Export 3. รูปแบบการน าออกรายการบรรณานุกรม เลือก RIS
4. คลิกที่ไฟล์ (*.ris) (รูปแบบ Reference Manager) 5. รายการบรรณานุกรมถูกน าเข้าสู่โปรแกรม EndNote โดยอัตโนมัติ

2

3

4

5



Direct Export (ต่อ)
ฐานข้อมูล IEEE Xplore

1. เลือกรายการที่ต้องการ 2. คลิกค าสั่ง Export 3. คลิกค าสั่ง Citations เลือกรูปแบบการน าออกรายการบรรณานุกรมเป็น RIS 
4. คลิก Export 5. คลิกที่ไฟล์ (*.ris) รายการบรรณานุกรมจะถูกน าเข้าสู่โปรแกรม EndNote โดยอัตโนมัติ

1

3

4

5

2



Direct Export (ต่อ)
ฐานข้อมูล PubMed

1. สืบค้นเรื่องที่ต้องการ  2. เลือกรายการที่ต้องการ 3. คลิกค าสั่ง Save      4. ค าสั่ง Format เลือกรูปแบบการน าออกรายการบรรณานุกรม
เป็น PubMed (ไฟล์ *.RIS) 5. คลิก Create file 6. คลิกที่ไฟล์ (*.ris) รายการบรรณานุกรมจะถูกน าเข้าสู่โปรแกรม EndNote โดยอัตโนมัติ

1

3

4

5

2

>> https://pubmed.ncbi.nlm.nih.gov

4

5

6



Direct Export : Browser

Google Scholar : บริการเสริมของ Google เป็นแหล่งรวบรวมวรรณกรรมทางวิชาการอย่างครอบคลุม เช่น บทความ วิทยานิพนธ์ หนังสือ เป็นต้น 
1. สืบค้นหัวเรื่องที่ต้องการ 2. เลือกรายการที่ต้องการน าออก จากนั้นคลิกที่สัญลักษณ์ (” Cite) 3. ปรากฏหน้าต่างอ้างอิง คลิกค าสั่ง EndNote

เว็บไซต์ Google Scholar

>> เข้าเว็บไซต์ https://scholar.google.co.th

1

2

3

https://scholar.google.co.th/


การน าเข้ารายการบรรณานุกรม
จากการบันทึกไฟล์รายการ 

(Importing Reference Data into EndNote)



Importing Reference Data

1. เปิดดูรายการหนังสือที่ต้องการ   2. คลิก Save เพื่อบันทึกรายการหนังสือ 3. คลิก Export Saved เพื่อท าการน าออกรายการที่บันทึก

1

2 3

ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ Walai AutoLib



Importing Reference Data (ต่อ)

4. เลือกรูปแบบการ Export : EndNote library 5.  เลือกการจัดเก็บ : Local disk 6. คลิกเลือกรายการน าออก จากนั้นคลิก Export
7. ไฟล์เอกสารที่ได้จากการ Export เป็นรูปแบบของ Text File (*.txt)

4

6
7 5



Importing Reference Data (ต่อ)

8. คลิกเมนู File คลิก Import เลือก File… 9. คลิก Choose.. 10. เลือกไฟล์ที่ต้องการ คลิก Open 11. Import Option เลือก 
EndNote Import 12. Duplicates เลือก Discard Duplicates 13. คลิก Import 14. รายการบรรณานุกรมที่ถูกน าเข้าสู่ EndNote

8

9

10

11
12

13

14



การน าเข้าเอกสาร Full text 
รูปแบบไฟล์  PDF

(Importing PDF Files)



Importing PDF Files

1. คลิกเมนู File - เลือก Import - คลิกค าสั่ง File… 2. คลิก Choose 3. เลือกไฟล์เอกสารฉบับเต็ม (Full Text) PDF ที่ต้องการถ่ายโอน        
4. Import Option เลือก Filter : PDF 5. คลิก Import 6. รายการบรรณานุกรมที่ถูกน าเข้าสู่ EndNote

1

2
4

5

3

6

**หากไฟล์เอกสารไม่มีหมายเลข DOI ต้องพิมพ์ข้อมูล
บรรณานุกรมเพิ่มเข้าไปในเขตข้อมลูเอง



Importing RIS Files

1. คลิกเมนู File - เลือก Import - คลิกค าสั่ง File… 2. คลิก Choose 3. เลือกไฟล์เอกสาร *.Ris ที่ต้องการถ่ายโอน        
4. Import Option เลือก Filter :  5. คลิก Import 6. รายการบรรณานุกรมที่ถูกน าเข้าสู่ EndNote

1

2

4

5

6

3



Importing EndNote Library

1. คลิกเมนู File - เลือก Import - คลิกค าสั่ง File… 2. คลิก Choose 3. เลือกไฟล์ Endnote Library ที่ต้องการถ่ายโอน        
4. Import Option เลือก Filter : Endnote Library 5. คลิก Import 6. รายการบรรณานุกรมที่ถูกน าเข้าสู่ EndNote

1

2
4

5

6

3

2

4

5



Importing EndNote Library (ต่อ)

การ Import EndNote Library ข้อมูลใน My EndNote Library จะถูกถ่ายโอนออกมาแค่ส่วนของรายการบรรณานุกรมเท่านั้น 

1

กล่องข้อความแจ้งเตือนรายการบรรณานุกรม
มีซ้ า 1 รายการ

2

ส่วนของ My Groups ที่สร้างไว้จะไม่ถูกน าเข้ามาด้วย

2



การค้น Full text 
(Find Full text)



Find Full Text

1. เลือกรายการบรรณานุกรมที่ต้องการค้นหา  2. คลิกเมนู References เลือก Find Full Text หรือคลิกขวารายการที่เลือก คลิก Find Full Text

1

2

2



Find Full Text (ต่อ)

3. ผลของการค้นหาเอกสารฉบับเต็ม มี 2 รูปแบบ คือ 
1. Found PDF พบไฟล์เอกสารฉบับเต็มรูปแบบ PDF 2. Found URL พบ URL Link ของเอกสารต้นฉบับนั้น

3

Not found คือ จ านวนที่ไม่พบเอกสาร Full Text



การน าข้อมูลบรรณานุกรมที่จัดเก็บใน 
EndNote Library มาสร้างตาม

รูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography Style)



การน าข้อมูลที่จัดเก็บมาสร้างรูปแบบบรรณานุกรม

การเขียนและอ้างอิง (Cite While You Write) เป็นการท าการอ้างอิง
ในเนื้อหาและรายการบรรณานุกรม ร่วมกับโปรแกรม Microsoft Word
การน าข้อมูลบรรณานุกรมมาสร้างตามรูปแบบสามารถท าได้ 3 วิธี

1. การสร้างแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว
2. การสร้างบรรณานุกรมแบบการเขียนและอ้างอิง เช่น บทความวิชาการ
3. การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ เช่น การท าดุษฎีนิพนธ์ หรือ 

วิทยานิพนธ์ มไีฟล์รายการบรรณานุกรมทั้งหมด 5 บท และให้โปรแกรมท าบรรณานุกรม
ในไฟล์สุดท้าย



การสร้างแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว

1. เลือกรูปแบบบรรณานุกรมที่ต้องการ 2. เลือกรายการบรรณานุกรมจาก Library (หากเลือกรายการที่ไม่อยู่ติดกันให้กดปุ่ม Ctrl ค้างไว้แล้วเลือก)
3. คลิกเมาส์ขวา ณ ต าแหน่งที่เลือก คลิก Copy Formatted… หรือคลิกเมนู References เลือก Copy Formatted… หรือคลิก Copy

1

2

3

3
3

กรณีใช้ค าสั่ง Insert ท าขั้นตอนเดียวกันแต่
จะสามารถแทรกรายการบรรณานุกรมได้ที
ละรายการเท่านั้น



การสร้างแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว (ต่อ)

3. เปิดโปรแกรมMicrosoft Word 4. คลิกค าสั่ง Paste หรือกดปุ่ม Ctrl ค้างไว้ และกดที่ตัว V (Ctrl+V) เลือกวางแบบ Merge Formatting

3

4

การเลือกรูปแบบ Styles บรรณานุกรม 
ต้องเลือกใช้งานรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง 
จากตัวอย่างรายการบรรณานุกรมภาษาไทย
ต้องแก้ไขด้วยมือเอง (การแก้ไขไม่มีผลต่อ
ค าสั่งการใช้งานของโปรแกรม EndNote)



การเขียนและอ้างอิง

การแทรกการอ้างอิงในเนื้อหา และรายการบรรณานุกรมท้ายเล่ม สามารถท าได้ 3 วิธี
1. เปิดไฟล์เอกสารที่ต้องการ จากนั้นก าหนดต าแหน่งที่ต้องการแทรกรายการอ้างอิง
2. เปิด EndNote Library เลือกรายการที่จะแทรกการอ้างอิง   3. คลิกที่สัญลักษณ์ Insert Citation

1
2

วิธีที่ 1

3



การเขียนและอ้างอิง (ต่อ)

การอ้างอิงในเนื้อหา (Citation in Text) เป็นการแทรก
การอ้างอิงในเนื้อหาตรงต าแหน่งที่ได้เลือกไว้ก่อนหน้า

รายการบรรณานุกรม (Bibliography)
เป็นการจัดท ารายการบรรณานุกรมไป
พร้อมกันที่ส่วนท้ายของเอกสาร



การเขียนและอ้างอิง (ต่อ)

กรณีพบปัญหาการแจ้งเตือนรูปแบบบรรณานุกรมใน Microsoft Word ที่เคยเลือกใช้งานไม่มีอยู่ในโปรแกรมให้ท าการเปลี่ยนรูปแบบอื่นแทน

เลือกรูปแบบบรรณานุกรมที่ต้องการใช้งาน1

2

3



การเขียนและอ้างอิง (ต่อ)

1. เลือกรายการบรรณานุกรมที่ต้องการจาก EndNote Library  2. ก าหนดต าแหน่งที่ต้องการแทรกรายการอ้างอิงใน Microsoft Word  
3. คลิกแท็บเมนู EndNote 20      4. คลิกค าสั่ง Insert Citation เลือก Insert Selected Citation(s)

วิธีที่ 2

2

3

4

1



การเขียนและอ้างอิง (ต่อ)

การอ้างอิงในเนื้อหา (Citation in Text) เป็นการแทรก
การอ้างอิงในเนื้อหาตรงต าแหน่งที่ได้เลือกไว้ก่อนหน้า

รายการบรรณานุกรม (Bibliography)
เป็นการจัดท ารายการบรรณานุกรมไป
พร้อมกันที่ส่วนท้ายของเอกสาร



การเขียนและอ้างอิง (ต่อ)

1. ก าหนดต าแหน่งที่ต้องการแทรกรายการอ้างอิง   2. คลิกแท็บเมนู EndNote 20   3. คลิกค าสั่ง Insert Citation เลือก Insert Citation...
4. พิมพ์ค าค้น จากนั้นคลิกค าสั่ง Find 5. เลือกรายการอ้างอิงที่ต้องการ    6. คลิก Insert

วิธีที่ 3

สามารถเลือกได้มากกว่า 1 รายการขึ้นไป

2

1

3

4

5

6



การเขียนและอ้างอิง (ต่อ)

การอ้างอิงในเนื้อหา (Citation in Text) เป็นการแทรก
การอ้างอิงในเนื้อหาตรงต าแหน่งที่ได้เลือกไว้ก่อนหน้า

รายการบรรณานุกรม (Bibliography)
เป็นการจัดท ารายการบรรณานุกรมไป
พร้อมกันที่ส่วนท้ายของเอกสาร



การแก้ไขและจัดการการอ้างอิง

1. เลือกต าแหน่งที่ต้องการแก้ไข 2. คลิกค าสั่ง Edit & Manage Citation (s) 3. คลิกที่ Edit Reference ในรายการที่ต้องการจัดการแก้ไข

1

ต าแหน่งใดที่มีการใช้ค าสั่งการแทรกการอ้างอิงในเนื้อหา 
(Insert Citation) เมื่อน าเมาส์ไปคลิก ณ ต าแหน่งที่
ต้องการแก้ไขข้อความจะคลุมด าให้อัตโนมัติ

2 การใช้ค าสั่ง Insert Citation ส าหรับแทรกการอ้างอิงในเนื้อหา เมื่อต้องการแก้ไขหรือลบ
รายการต้องใช้ค าสั่ง Edit & Manage Citation ในการแก้ไขเท่านั้น เพื่อไม่ให้เกิดการ 
error ของการใช้งานค าสั่งและการแสดงผล

- Edit Library Reference แก้ไขขอ้มลูรายการอ้างอิง
- Remove Citation ลบรายการอ้างอิงที่เลือก
- Insert Citation แทรกรายการอ้างอิงใหม่
** เลือกค าสั่งการจัดการรายการอ้างองเสร็จแล้ว 

คลิก OK

3



การแก้ไขและจัดการการอ้างอิง (ต่อ)

4. สามารถเปลี่ยนรูปแบบการอ้างอิงได้ (แสดงรายการอ้างอิงตรงส่วนของเนื้อหา)
- Display as: Author (Year) แสดงการอ้างอิงเป็น Author (Year) - Exclude Author & Year ไม่แสดงการอ้างอิงทั้งชื่อผู้แต่งและปพีิมพ์
- Exclude Author แสดงการอ้างอิงเฉพาะปีพิมพ์                         - Show Only in Bibliography แสดงเฉพาะบรรณานุกรม
- Exclude Year แสดงการอ้างอิงเฉพาะชื่อผู้แต่ง

เลือกต าแหน่งที่ต้องการแก้ไข คลิกค าสั่งค าสั่ง 
Edit & Manage Citation (s) 

ค าสั่ง Formatting เลือกรูปแบบการ
อ้างอิงในตามที่ต้องการ เสร็จแล้ว
คลิก OK

รูปแบบการอ้างอิงในเนื้อหาแบบ :  Author (Year)

4 1

2



Display as: Author (Year)

Display as: Author (Year) หมายถึง แสดงรายการอ้างอิงเป็นแบบ ชื่อผู้แต่ง (ปีที่พิมพ)์



Exclude Author

Exclude Author หมายถึง แสดงการอ้างอิงเฉพาะปีที่พิมพ์ โดยไม่แสดงชื่อผู้แต่ง



Exclude Year

Exclude Year หมายถึง แสดงการอ้างอิงเฉพาะชื่อผู้แต่ง โดยไม่แสดงปีที่พิมพ์ 



Show Only in Bibliography

Show Only in Bibliography หมายถึง แสดงเฉพาะรายการบรรณานุกรม ไม่แสดงการอ้างอิงในเนื้อหา



การแก้ไขและจัดการการอ้างอิง : อ้างถึงใน

กรณีไม่ได้ท าการอ้างอิงจากต้นฉบับโดยตรง แต่เป็นการกล่าวอ้างถึงจากแหล่งอื่นมาอีกที สามารถท าการเพิ่ม “อ้างถึงใน” หรือ “as cited in” ในรายการบรรณานุกรมได้
หมายเหตุ : รูปแบบการอ้างอิงและรูปแบบบรรณานุกรมอาจมีความแตกต่างกันในแต่ละมหาวิทยาลัย

1

2

ค าสั่ง Prefix หมายถึง อยู่ด้านหน้าของผู้แต่ง
พิมพ์ค าว่า “อ้างถึงใน” หรือ “as cited in” 
เสร็จเคาะวรรค 1 เคาะ

3

4

5



การแก้ไขและจัดการการอ้างอิง : เลขหน้า

การอ้างอิงเลขหน้าในรายการอ้างอิง ในส่วนรายการภาษาอังกฤษหากมีการอ้างอิงเลขหน้าเพียงหน้าเดียวจะระบุแค่ p. แต่ถ้ามีการอ้างอิงเลขหน้ามากกว่าหน่ึงหน้าจะเป็น pp.
ส่วนภาษาไทยบางมหาวิทยาลัยใช้ค าว่า หน้า หรือ น. หมายเหตุ : รูปแบบการอ้างอิงและรูปแบบบรรณานุกรมอาจมีความแตกต่างกันในแต่ละสถานบันการศึกษา

1

2

รายการภาษาไทยใช้ค าสั่ง Suffix หมายถึง 
อยู่ด้านหลังต่อท้ายปี ก่อนพิมพ์เคาะวรรค 1 
เคาะ พิมพ์ค าว่า “หน้า” หรือ “น.” 

3

4

5

รายการภาษาอังกฤษใช้ค าสั่ง Pages ระบุ
เลขหน้า เมื่อท าการแทรกจะปรากฏตัว 
p. ให้ออโต้

3

4

5



การแก้ไขและจัดการการอ้างอิง : ผู้แต่งเดียวกันและปีซ้ ากัน

การอ้างอิงผู้แต่งเดียวกันแต่ปีซ้ ากันในรายการอ้างอิง ในส่วนรายการภาษาอังกฤษโปรแกรมจะท าการเรียงล าดับที่การอ้างอิงไว้หลังปีพิมพ์ โดยใช้อักษร a b c d ตามล าดับให้
อัตโนมัติ ส่วนภาษาไทยเรียงล าดับอักษร ก ข ค ง ส าหรับรายการภาษาไทยต้องท าการประยุกต์ปรับแก้การอ้างอิงในเนื้อหาเอง ซึ่งโปรแกรมไม่สามารถปรับแกใ้ห้ได้

หมายเลข 4 Formatting > เลือก Exclude Author & Year 
หมายเลข 5 รายการภาษาไทยใช้ค าสั่ง Suffix ตัวอย่างเช่น
พิมพ์ชื่อผู้แต่ง, ปี พ.ศ. ตามด้วย ก

3

4

3

4

6

1

2

5

5



การแก้ไขและจัดการการอ้างอิง : ผู้แต่งเดียวกันและปีซ้ ากัน (ต่อ)

1

2

ความแตกต่างหลังท าการปรับแก้การอ้างอิงผู้แต่งเดียวกันแต่ปีซ้ ากันในรายการอ้างอิง ในส่วนรายการภาษาไทยซึ่งเรียงล าดับอักษร ก ข ค ง 
แต่การแก้ไขไม่มีผลต่อการเชื่อมโยงในรายการบรรณานุกรมท้ายเล่ม ซึ่งให้ท าการปรับแก้รายการบรรณานุกรมเองตอนท้ายสุดเมื่อเอกสารเป็นฉบบัสมบูรณ์แล้ว

3



รูปแบบบรรณานุกรม

การเลือกรูปแบบบรรณานุกรมที่ต้องการอ้างอิง สามารถเลือกได้จาก Style หากไม่พบรูปแบบที่ต้องการ คลิกที่ Select Another Style



การแทรกรูปภาพ

1. ก าหนดต าแหน่งที่ต้องการแทรกรูปภาพ  2. คลิกค าสั่ง Insert Citation เลือก Insert Figure  3. พิมพ์ค าค้นด้วยค าอธิบายรูปภาพ (Caption) 
คลิก Find  4. เลือกรายการอ้างอิงและคลิก Insert

1

2

3

4



การแทรกรูปภาพ (ต่อ)

รูปภาพและค าอธิบายรูปภาพจะถูกแทรกต่อท้ายรายการบรรณานุกรมของเอกสารหน้าสุดท้าย ข้อความสามารถปรับเปลี่ยนรูปแบบตัวอักษรได้

ณ ต าแหน่งที่เลือกจะปรากฏค าว่า 
Figure ตามด้วยล าดับที่รูปภาพ

ในส่วนของการแทรกรูปสามารถใช้ค าสั่ง 
Delete เพื่อท าการลบรูปภาพได้เลย 
โดยไม่ต้องใช้ค าสั่งของโปรแกรมลบ



การตั้งค่าการแทรกรูปภาพ

1. เลือกรูปแบบบรรณานุกรมที่ต้องการแก้ไข    2. คลิกเมนู Tools ค าสั่ง Output Styles เลือก Edit “APA 6th... ที่จะแก้ไข

2

1



การตั้งค่าการแทรกรูปภาพ (ต่อ)

3. ค าสั่ง Figures & Tables เลือก Figures  4. ค าสั่ง Placement เลือก Insert figures in-text near… 5. คลิกเมนู File จากนั้นคลิกที่ Save

3

4



การลบรายการรูปภาพ 

1. เลือกรูปที่ต้องการลบโดยการไฮไลท์ที่ข้อความ Figure หรือรูปภาพ จากนั้นกด Delete หรือ Backspace จากคีย์บอร์ด 
2. คลิกค าสั่ง Update Citations and Bibliography เพื่อลบรูปออก

1

2



การแสดงรายการบรรณานุกรมในหน้าจอโปรแกรม EndNote

หน้าจอโปรแกรม EndNote สามารถเรียกดูรายการบรรณานุกรมในรูปแบบ New Tab หรือการเปิดแท็บใหม่ได้ ตามประเภทของกลุ่มข้อมูล

กลุ่มข้อมูลรายการบรรณานุกรมที่ได้อ้างอิงในเนื้อหา 
จากไฟล์เอกสาร : ตัวอย่างบทความ ห้องสมุดดิจิตอลคืออะไร



1. ท าการแทรกรายการอ้างอิงทุกไฟล์เอกสารบทที่ 1 – บทที่ 3  พร้อมสร้างไฟล์เอกสารเปล่าส าหรับจัดเก็บรายการบรรณานุกรมอีกหนึ่งไฟล์

การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์

1



2. คลิกค ำสั่ง Convert Citations and Bibliography >>  เลือก Convert to Unformatted Citations 

การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)

2



3. คลิกแถบเมนู File  คลิก Save As เพื่อบันทึกไฟล์ดังกล่าว
4. ตั้งชื่อไฟล์ข้อมูล เช่น บทที่ 1, บทที่ 2, บทที่ 3, รายการบรรณานุกรม ตามล าดับ และเลือก Save as type เป็น Rich Text Format (*.rtf) 
5. คลิก Save เสร็จแล้วปิดไฟล์โปรแกรม Microsoft Word (**เปิดไฟล์เอกสารท าตามขั้นตอนเดิมจนครบทุกไฟล์) 6. คลิก Continue

3

การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)

4

5

6



6

6. เปิด EndNote Library คลิกเมนู Tools >> เลือก Format Paper >> คลิก Format Paper

การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)



7. เลือกไฟล์เอกสารที่บันทึกด้วยนามสกุล .rtf แล้วคลิก Open

7

การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)



การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)

8. EndNote จะแสดงหน้าจอการตรวจสอบเอกสาร >> จากนั้นคลิก Scan Next เพื่อเลือกเอกสารในล าดับถัดไปจนครบทุกไฟล์

8

จ านวนการอ้างอิงในเอกสารที่เข้ากัน



การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)

9. ค าสั่ง Output Style เลือกรูปแบบบรรณานุกรมที่ต้องการใช้งาน เช่น APA 6th... >> จากนั้นคลิก Format

9



การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)

10. EndNote จะสร้างไฟล์ผลลัพธ์ขึ้นมาใหม่ ซึ่งไฟล์เหล่านั้นจะมีชื่อเหมือนไฟล์ต้นฉบับ แล้วตามด้วยชื่อรูปแบบบรรณานุกรมที่เลือก 
เช่น บทที่1-APA 6th.rtf  >> คลิก Save จนครบทุกไฟล์เอกสาร

10



การสร้างบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟล์ (ต่อ)

รายการบรรณานุกรม หรือ รายการอ้างอิง ของทุกบทจะถูกน ามาร่วมกันเป็นไฟล์เดียวที่ไฟล์รายการบรรณานุกรม
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ฝ่ำยพัฒนำสำรนิเทศอิเล็กทรอนิกส์: 0-2549-3655
Facebook: www.facebook.com/eLibrary3.RMUTT
LINE ID : @261pxuhc

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ
มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี

แบบประเมินการใช้งาน
โปรแกรม EndNote

วิดีโอสอนการใชง้าน
โปรแกรม EndNote 20


